
Distributed Proofreaders Document Guidelines

Apple Mac Shortcuts for Upper ASCII symbols
gravè acuté (égu) ^circumflex ~ tilde ümlaut ° ring Æligature

à Opt-~, a á Opt-e, a â Opt-i, a ã Opt-n, a ä Opt-u, a å Opt-a æ Opt-'  †
À Opt-~, A Á Opt-e, A Â Opt-i, A Ã Opt-n, A Ä Opt-u, A Å Opt-A Æ Opt-"  †
è Opt-~, e é Opt-e, e ê Opt-i, e ë Opt-u, e
È Opt-~, E É Opt-e, E Ê Opt-i, E Ë Opt-u, E
ì Opt-~, i í Opt-e, i î Opt-i, i ï Opt-u, i
Ì Opt-~, I Í Opt-e, I Î Opt-i, I Ï Opt-u, I / slash Œ ligature
ò Opt-~, o ó Opt-e, o ô Opt-i, o õ Opt-n, o ö Opt-u, o ø Opt-o œ Use "oe" †
Ò Opt-~, O Ó Opt-e, O Ô Opt-i, O Õ Opt-n, O Ö Opt-u, O Ø Opt-O Œ Use "Oe" †
ù Opt-~, u ú Opt-e, u û Opt-i, u ü Opt-u, u
Ù Opt-~, U Ú Opt-e, U Û Opt-i, U Ü Opt-u, U currency mathematics

ÿ Opt-u, y ¢ Opt-4 ± Opt-+
literary Ÿ Opt-u, Y £ Opt-3 × Opt-V

çedilla © Opt-g ~ tilde punctuation ¥ Opt-y ÷ Opt-/
ç Opt-c ® Opt-r ñ Opt-n, n ¿ Opt-? € Opt-@ ¬ Opt-l
Ç Opt-C ™ Opt-2 Ñ Opt-n, N ¡ Opt-1 ° Opt-*

†  Note: the ligatures æ & Æ (and œ & Œ) are becoming obsolete. Check the Project Comments
to see if the Project Manager wants you to use the ligature, otherwise use the 2 individual letters. 
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